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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a RN e
. - - (0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

1. PROPOSITO

Establecer las actividades para atender y dar respuesta a las solicitudes para el otorgamiento de
apoyos a la escritura de guion, desarrollo de proyectos, produccion y/o postproduccién de corto,

medio y largometraje de ficcién, documental, animacién o experimental a través del IMCINE
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a las operaciones requeridas para el otorgamiento de apoyos a la
escritura de guion, desarrollo de proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y
largometraje de ficcion, documental, animacion o experimental a través del IMCINE,

complementarios a las convocatorias anuales.
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y

Mexicano da . o . o . isi6
largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a peNEeE fiecis
Cinematogralid . . : 0 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

DIRECTOR DE APOYO A LA PRODUCCION CINEMATOGRAFICA

Responsabilidad
1 Coordinar y dirigir las acciones requeridas para el adecuado desarrollo de las diversas etapas que
conforman el proceso de de apoyo a la produccion y/o postproduccién de mediometrajes y/o

largometrajes de ficcion, documental, animacion o experimentales a través del IMCINE.

1 Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Consejo Interno del IMCINE para el apoyo a

proyectos.

1 Comunicar los resultados de las sesiones del Consejo Interno del IMCINE.

Autoridad

9 Establecer y determinar las estrategias para brindar el apoyo los proyectos presentados en las

categorias de Desarrollo de Proyecto y Produccion Cinematogréfica.

1 Validar el cumplimiento de los requisitos establecidos para brindar el apoyo al solicitante.

9 Decidir las acciones a seguir para el cumplimiento de los acuerdos del Consejo Interno del IMCINE.

CONSEJO INTERNO

Responsabilidad

I Evaluar y analizar los proyectos cinematograficos que se presenten para ser objeto de apoyo en su
etapa de produccién y/o postproduccion de mediometrajes y/o largometrajes de ficcién, documental,
animacion o experimentales a través del IMCINE.

1 Sesionar de manera ordinaria y extraordinaria a solicitud de su Presidente; llevando a cabo las sesiones

ordinarias y extraordinarias que sean necesarias de acuerdo con los proyectos que le sean presentados

para apoyo.
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y

Mexicano da
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacién o experimental a
& ) P 0 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

1 Generar un acta para cada sesion del Consejo, en el cual se establezcan los resultados de las
evaluaciones.

Autoridad

1 Determinar la factibilidad del apoyo solicitado

1 Instruir a la Direccién de Apoyo a la Produccion Cinematografica para que comunique los resultados de

la evaluacion al solicitante del apoyo.

SUBDIRECTOR DE APOYO A LA PRODUCCION CINEMATOGRAFICA

Responsabilidad

1 Analizar los proyectos presentados en las categorias de Desarrollo de Proyecto y Produccion
Cinematogréfica, a fin de evaluarlos en forma conjunta con el titular del &rea, determinando la
procedencia de su presentacion a los Organos de decision correspondientes para la obtencion del

apoyo econdmico.

1 Vigilar el cumplimiento de las etapas de produccién de los largometrajes apoyados, brindar asesorias
permanentes y mantener comunicacién constante con los productores y realizadores, a fin de

garantizar la terminacion de los proyectos en tiempo y forma.

1 Coordinar y supervisar las actividades de los Departamentos de Apoyo a la Produccién
Cinematografica y Contenidos, a fin de asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos y la

optimizacion de sus recursos.

1 Coordinarse con las demas unidades administrativas y areas del IMCINE para el mejor despacho de

los asuntos de su competencia.

1 Realizar las demas funciones que le encomiende el Director y que estén relacionadas con la
Subdireccién a su cargo.

Autoridad
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y

Mexicano da
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacién o experimental a
& ) P 0 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

1 Suplir al Director, en su ausencia, durante las sesiones de los Comités, érganos colegiados del Instituto

y demas funciones asignadas a dicho Director.

1 Apoyar al Director en la elaboracién de los informes de actividades, programaticos y de evaluacion que

sean requeridos.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION CINEMATOGRAFICA.

Responsabilidad

1 Revisar que los proyectos aspirantes a recibir apoyo por parte de EIl Instituto cumplan con la

documentacion requerida, a fin de asegurar la evaluacién por las instancias correspondientes.

1 Comunicar a los aspirantes de apoyo, los resultados de la evaluacion a sus proyectos, a fin de

mantenerlos informados y asegurar la continuidad en el proceso de los largometrajes aceptados.

1 Organizar y mantener actualizadas las carpetas correspondientes al desarrollo de los proyectos y
produccion de largometrajes, a fin de asegurar el orden de los documentos de cada proyecto.

1 Informar periddicamente al Subdirector sobre el desarrollo de las funciones encomendadas al

Departamento.

1 Mantener en forma permanente actualizados los expedientes y documentacion inherente a su cargo.

1 Realizar las demés funciones que, de manera expresa, le confiera el Subdirector y que estén

relacionadas con el Departamento a su cargo.
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Mexicano da . o : o . isi6
. ; largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a peNEeE e
Cinematogralig ; . { 0 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

4. DESCRIPCION

POLITICA DE
ETAPA ACTIVIDAD ‘ OPERACION ‘ RESPONSABLE
1. Atencion 1.1 Recibe del interesado via oficio o La solicitud de Direccién de
de verbal, solicitud de apoyo a la apoyo, estara General
solicitudes produccion y/o postproduccion de sujeta a la
de Apoyo. mediometraje y/o largometraje de disponibilidad - Directora
ficciobn, documental, animacion o de recursos General
experimentales. financieros.

1.2 Instruye al Director de Apoyo a la
Produccion  Cinematografica, se
registre el proyecto y se de atencion a

la solicitud.

1.3 Establece una estrategia a seguir e FIA Direccién de
instruye a la Subdireccién de Apoyo a Apoyo a la
la Produccion Cinematografica que Produccion
proporcione la informacién necesaria Cinematogréfica
para que el interesado pueda
participar en el proceso de seleccidon - Director de
del proyecto. Area

14 Entrega al ihajat ele e FIA Subdireccién de
regist r €CODIGO: IMCINE-PO-710- Apoyo a la
04-R1 (ANEXO 1) e indica la Produccion
documentacion requerida y el plazo Cinematografica

para su entrega.
-Subdirectora de

1.5 Apoya al interesado en la solucion de Area
dudas.

16 Reci be del intere
Registroo IMCINE-PO-710-04-R1

(ANEXO 1) debidamente completada
en cada uno de sus apartados y
soporte documental requisitado en la
misma hoja.

1.7 Registra los proyectos ingresados en
l a ARelaci-n de Pr
(ANEXO 2) para turnarla al Director
de Apoyo a la Produccion
Cinematografica.
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y
| . -y - o . Revision Fecha
argometraje de ficcion, documental, animacién o experimental a

. - - 0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Instituto
Mexicano da
Cinematogralig

ACTIVIDAD

1.8 Revisa el cumplimiento de requisitos
para el ingreso del proyecto.

¢NO CUMPLE LOS REQUISITOS?

1.9 Notifica los documentos faltantes al
participante y le solicita se elabore
una carta compromiso que justifique la
postergacion de dicha entrega.

¢CUMPLE LOS REQUISITOS?

1.10 Instruye al Jefe de Departamento de
Apoyo a la Produccién
Cinematogréfica integre la carpeta de
trabajo para evaluacion por parte del
Consejo Interno del IMCINE.

POLITICA DE

OPERACION ‘ RESPONSABLE

1.11 Integra la informacion en carpeta de

trabajo para la elaboracion de
proyectos por el Consejo Interno del
IMCINE.

1.12 Turna carpeta de trabajo al

Subdirector de Apoyo a la Produccion
para su revision.

FIA

Departamento de
Apoyo a la
Produccién

Cinematografica

-Jefa de
Departamento

2. Andlisis
evaluacion
de
proyectos

y

2.1. Recibe y revisa la integracion de la
carpeta de trabajo para entregar a los
miembros del Consejo Interno del
IMCINE.

Se deberd de
entregar la
carpeta de
trabajo a los
miembros  del

Subdireccion de
Apoyo a la
Produccion

Cinematogréfica

-Subd[rectora de

2.2 Envia oficio de notificacién para la Consejo Interno Area
celebracion de la Sesion a los por lo menos 2
miembros del Consejo Interno del dias antes de la
IMCINE. celebracion de
la sesién.
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Procedimiento: Codigo:
Institut Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
Mexicano da proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

POLITICA DE
ACTIVIDAD OPERACION ‘ RESPONSABLE
2.3 Recibe oficio de natificacion y carpeta FIA Consejo Interno
de trabajo, la cual revisa previo a la del IMCINE
sesion. )
-Miembros

2.4 Sesiona y toma en consideracion,
acorde a los lineamientos para el
funcionamiento del Consejo Interno
del Instituto Mexicano de
Cinematografia:

a) Calidad Artistica y cultural del
proyecto

b) Experiencia y antecedentes
profesionales del productor y del
director del proyecto

¢) Evaluacioén del presupuesto

d) Laruta critica

e) Plan de trabajo

f)  Esquema financiero del proyecto

2.5 Determina la factibilidad del apoyo
solicitado.

2.6 Elabora Acta de Sesién del Consejo
Interno del IMCINE, en la cual se
establecen los resultados de la
evaluacion.

2.7 Instruye al Director de Apoyo a la
Produccion Cinematogréafica para que
notifique al participante el resultado de
la evaluacion realizada.

2.8 Recibe instruccion del Consejo Interno 3 Director de
y comunica mediante oficio los Se debera de Apoyo a la
resultados de la Sesion a los comunicar  al Produccién
solicitantes del apoyo. interesado  con _

un plazo no -Director de
_ mayor a 10 dias Area

2.9 Instruye a la Subdirectora de Apoyo a habiles
la Produccion Cinematografica, siguientes a la
entregue los documentos base, celebracion de
sefialdndole los plazos para la la sesion.

realizacion de los trdmites necesarios
para formalizar el apoyo autorizado.
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y
| . Sy . oA 8 Revision Fecha
argometraje de ficcion, documental, animacién o experimental a

. . . (0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Instituto
Mexicano da
Cinematogralid

ACTIVIDAD

POLITICA DE

OPERACION ‘ RESPONSABLE

3. Formalizacién 3.1 Recibe instrucciones y entrega al F/IA Subdireccién de
de los apoyos sujeto de apoyo documentos base y Apoyo a la
financieros orientacién sobre los plazos para la Produccién

realizacion de los tramites necesarios . g
para formalizar el apoyo autorizado. Cinematografica

3.2 Recibe verifica documentacion -Subdirectora de
entregada por el sujeto de apoyo para Area
la formalizacion del apoyo autorizado,
cumpla con lo requerido.

3.3 Turna, al Subdirector de Seguimiento
de Proyectos Cinematograficos la
documentacion entregada por el
sujeto de apoyo.

3.2 Recibe documentacion, y prepara FIA Subdireccién de
solicitud de instrumento juridico Seguimientos de
(contrato y/ o convenio). Proyectos

Cinematogréficos

3.3 Turna solicitud de contrato a la -Subdirector de
Direccion Juridica, acorde al Area
procedi mi ento de
Contratos y/o Co n v e n CODIGD:

IMCINE-DJ-PA-630-01.

3.4 Recibe de la Direccion Juridica el
contrato, y lo turna a la Subdireccion de
Apoyo a la Produccion Cinematografica
para su revision y Vo.Bo.

3.5 Revisa el contrato, y en su caso FIA Subdireccién de
Recaba el Vo. Bo del Director de Apoyo a la
Apoyo a la Produccion Produccién
Cinematogréfica. Cinematogréfica

3.6 Recaba firmas requeridas en el -Subdirector de
contrato y turna Subdirector de Area
Seguimiento de Proyectos
Cinematogréficos, el contrato para su
registro y seguimiento correspondiente.

3.7 Turna el contrato debidamente firmado,
al Subdirector de Seguimiento de
Proyectos Cinematograficos, para su
registro y seguimiento correspondiente.
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Instituto
Mexicano da

Cinematogralid

Procedimiento:

Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y
largometraje de ficcién, documental, animacién o experimental a
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Codigo:
IMCINE-DAPC-PO-710-04
Revision Fecha

0] 9/DIC/08

POLITICA DE
ACTIVIDAD ‘ OPERACION ‘ RESPONSABLE
3.8 _ReC|be contrato debidamente firmado e Se debe de| Subdireccionde
instruye a la Jefa de Departamento de . | | Sequimiento de
Seguimiento de Proyectos registrar en_ e eguimien’o
Cinematogréaficos lo registre en el Sistema  GRP- Proyectos
Sisterna GRP-SAP SAP el contrato, | Cinematograficos
' en un plazo no
3.9 Instruye a la Jefa de Departamento de | mayor a un dia | _sybdirector de
Seguimiento de Proyectos | habil, después Area
Cinematograficos, tramite la Solicitud | de su
de Pago via Sistema GRP-SAP, [ recepcion.
conforme a los  sefalamientos
contractuales.
3.10 Tramita Solicitud de Pago via Sistema | Se debe de | Departamento de
GRP-SAP, conforme a lo establecido | registrar en el | Seguimiento de
en el contrato. Sistema GRP- Proyectos

3.11 Consulta el GRP-SAP la solicitud para

SAP la Solicitud
de Pago, en un

Cinematograficos

trdmite de cheque y verifica que haya | plazo no mayor -Jefe de
sido liberado. a un dia habil, Departamento
después de la
3.12Recibe notificacion del Jefe del [ recepcion del
Departamento de Tesoreria, sobre la | contrato.
disponibilidad del recurso.
3.13Recaba Vo.Bo, del Jefe del
Departamento de Contabilidad, sobre
la fiscalizacion del los datos del
contrato y recibo de cobro.
3.14Entrega al Jefe de Departamento de
Tesoreria, copia del contrato y recibo
de cobro.
3.15 Notifica a la Subdirectora de Apoyo a la
Produccion Cinematografica sobre la
disponibilidad del recurso.
3.16 Recibe notificacion de la disponibilidad FIA Subdireccién de

del recurso y comunica al sujeto de
apoyo.
de

3.17 Prepara el seguimiento los

proyectos apoyados.

Apoyo a la
Produccién
Cinematografica

-Subdirectora de
Area
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Instituto
Mexicano da
Cinematogralig

Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y
| . -y - o . Revision Fecha
argometraje de ficcion, documental, animacién o experimental a

. - - 0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

POLITICA DE
ACTIVIDAD OPERACION RESPONSABLE

4 Seguimiento de | 4.1 Verifica el cumplimiento del plan de FIA Subdireccion de
los proyectos trabajo y la ruta critica de Ila Apoyo a la
apoyados produccion o postproduccion del Produccion

proyecto, conforme a las condiciones . g
contractuales del apoyo otorgado. Cinematografica
4.2 Reporta al Director de Apoyo a la )
Produccién  Cinematografica  las -Subdirectora de
desviaciones observadas en la Area
produccion y postproduccion del
proyecto, y en su caso, propone
acciones de solucion.
4.3 Comunica el cumplimiento de etapas
y/lo requisitos a la Jefa de
Departamento de Seguimiento de
Proyectos Cinematogréficos para la
solicitud de los pagos 0
ministraciones establecidas en los
contratos.
Nota: Después de esta actividad se debera
considerar las actividades descritas
en los puntos 3.9y 3.10.

5 Conclusion del 5.1 Recibe de los sujetos de apoyo, los F/IA Departamento de
proyecto y materiales y documentos establecidos Apoyo a la
entrega de en el contrato y expide constancia de Produccion
materiales conclusién del proyecto. . e

Cinematografica

5.2 Prepara oficio y obtiene firma del

Subdirectora de Apoyo a la -Jefe de

Produccién Cinematogréfica. Departamento
5.3 Envia materiales y documentos del

proyecto concluido a la Direccién de

Promocion Cultural Cinematogréfica

para los efectos que procedan.
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Instituto

Mexicano da

Cinematograli

Procedimiento:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de

proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y
largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

5. DIAGRAMA DE FLUJO

Codigo:

IMCINE-DAPC-PO-710-04

Revision Fecha
(0] 9/DIC/08

Direccién de Apoyo a la Produccién Cinematografica

Direccién General
-Director

-Director de Apoyo a la
Produccién Cinematografica

-Subdirector de Apoyo a la
Produccién Cinematografica

-Jefe de Departamento de
Apoyo a la Produccién
Cinematografica

Jefe de Departamento de
Seguimiento de Proyectos
Cinematograficos

Consejo Interno
-Miembros

INICIO

1.1,

Recibe solicitud de
apoyo via verbal u
oficio

L |

14.

v 15

Entrega hoja de
registro al interesado

0
Hoja de registro

Registra los
proyectos
ingresados

Relacion
proyectos
recibidos

Revisa documentos

¢ Cumple con

requisitos?

Requiere
informacion faltante

@

112

Integra carpeta

0

21

Revisa y entrega
carpeta al Consejo

0
Carpeta de trabajo

Carpeta de trabajo

-
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Instituto
Mexicano da

Cinematograli

Procedimiento:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Codigo:

IMCINE-DAPC-PO-710-04

Fecha
9/DIC/08

Direccién de Apoyo a la Produccién Cinematografica

Direccién General
-Director

-Director de Apoyo a la
Produccién Cinematogréafica

-Subdirector de Apoyo a la
Produccién Cinematogréafica

-Jefe de Departamento de
Apoyo a la Produccién
Cinematografica

Jefe de Departamento de
Seguimiento de Proyectos
Cinematograficos

Consejo Interno
-Miembros

Determina la
factibilidad del
proyecto

Elabora acta de
sesion

Acta de sesion

2.7.

4
Comunica los
resultados y sefiala
los plazos para la
formalizacion

|

3.1

Entrega documentos
base

Acta de sesion

3.5.

3.3.

Turna solicitud de
contrato a la
Direccién Juridica

Solicitud

Revisa contrato

Recaba firmas

contrato

Contrato

3.8

Registra en el SIC y
solicita a través de
GRP-SAP el tramite
del cheque

3.9.

Consulta el GRP-
SAP para verificar
que el cheque haya
sido aprobado y
liberado

)

de
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Procedimiento:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Codigo:

IMCINE-DAPC-PO-710-04

Fecha
9/DIC/08

Direccién de Apoyo a la Produccién Cinematografica

Direccién General

-Director de Apoyo a la

-Subdirector de Apoyo a la

-Jefe de Departamento de

Jefe de Departamento de

Consejo Interno

-Director Produccién Cinematogréfica | Produccién Cinematogréfica Apoy_o ala Proc’ilfccmn Segulmlento de P(oyectos -Miembros
Cinematogréfica Cinematograficos
4.1
Verifica
cumplimiento del
plan de trabajo
4.3
v
Comunica para la
solicitud de los
pagos o
ministraciones
0
Solicitud de pago
5.1
A
Recibe los
materiales y
documentos acorde
al contrato

i 52

Genera oficio y
sujeta a firma por el
Subdirector de area

Oficio

Envia materiales y
documentos a la
Direccion de
Promocion Cultural y
Cinematografica

FIN
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTOS CODIGO
Estatuto Organico del IMCINE S/C
Manual General de Organizacion del IMCINE S/C

Lineamientos para el funcionamiento del Consejo Interno del Instituto
Mexicano de Cinematografia, para el otorgamiento de apoyos a la escritura
de guion, desarrollo de proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, S/C
medio y largometrajes de ficcion, documental, animacion o experimentales,
complementarios a las convocatorias anuales.
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y

Mexicano da . o : o . isi6
largometraje de ficcién, documental, animacién o experimental a Revision e
Cinematogralid . . : 0 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

7. GLOSARIO

Consejo Interno:

Grupo integrado por miembros que tengan relacion administrativa con respecto a IMCINE, y son
representantes significativos de variadas especialidades que conforman tanto el trabajo
cinematografico en particular, como el cultural y artistico; con el proposito de revisar los proyectos
conforme a lo especificado en las Reglas de Operacidn, para analizar, evaluar y emitir opinién acerca
del apoyo a los proyectos.

Carpeta de Evaluacion:
Documento que contiene el proyecto creativo a desarrollar, presupuesto, ruta critica, plan de trabajo,
asi como otros elementos establecidos en las Reglas de Operacion.

Sujetos de Apoyo:
Personas morales mexicanas cuyo objeto social incluya producir largometrajes cinematogréficos de
calidad; y personas fisicas mexicanas que presenten un proyecto susceptible de apoyo por el IMCINE.

Produccién:
Realizacion de un proyecto cinematogréafico de principio a fin, que incluye pre-produccidn, rodaje y
post-produccién.

Calidad Temaética:
Tema o idea central del proyecto cinematografico, debe ser de interés cultural, histérico o social y que
el guién esté construido y desarrollado de acuerdo con criterios profesionales.

Calidad Técnica:
El proyecto debe contemplar la realizacion de la fotografia de acuerdo con los estandares
internacionales vigentes en la materia, y el sonido de acuerdo a los estandares en estereofonia.
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a RN e
. - - (0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

ANEXOS

ANEXO 1.
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Mexicano da
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

INSTITUTO MEXICANO DE CINEMATOGRAFIA

APOYO A LA PRODUCCION YIO POSTPRODUCCION
DE MEDIOMETRAJES Y/0 LARGOMETRAJES
FICCION, DOCUMENTAL, EXPERIMENTAL O ANIMAGION
2009

HOJA DE REGISTRO
FAVCR DE LLEMAR A MACUINA O LETRA DE MOLDE
Y PRESENTAR ESTE FORMATO EN CRIZINAL Y COPIA

CLAVE
MODALIDAD DEL APOYOD SOLICITADD AL PROYECTO:
Para su Produccion: | ) Para su Postproduccion: | ]
DURACION DEL PROYEGTO:
Mediometraje: {1 Largometraje: {1

GEMERQ DEL PROYECTO: GATEGORLA DEL DIRECTOR:

FICCION: i Director de dpera prima )

DOCUMENTAL: [ Director 2n su 22, pelicua [

EXPERIMENTAL (1 Director en su 3° o mis pelicuas 01

ANIMACION i)
FIGURA DEL APOYD REQUERIDO:

|Cnpmﬂ.|na’6ﬁ [} Compra Anticipada de Derechos: [ )

FORMAT(S:

Fomato de rodaje: Formato de terminacicn:
DATOS DEL PROYECTO:
Titulo del proyecis:
Puior(es) del argumenta: Titulo del argumenic:
Autorjas) del guion:
Na. de paginas del guion: Tratamienio No.:
En caso de tratarse ds una adaptacion:
Nomipre dellos) Awiores) de la cbea literaria:
Titulo original:

Fecha programada dal rodaje:
Coeato total del proyecto: Monto de Apoyo solicitado:
IMCIRE - DAPC PO T 04 R
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guion, desarrollo de | IMCINE-DAPC-PO-710-04
Institut g poy g

proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a peNEeE e
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

Mexicano da
Cinematogralig

AUTOR{ES) DEL GUION:
Apadiidy patsmo Apaliico matema Homire(s)
Domicilio:
Caliz Himess Colonia
Delegacion o Muricipic Codigo Postal Ciudad, Estado
Teksona Celular Emai
Apallide patsmo Apaliito matema Komire(s)
Domicilio:
Cale Himess Colonia
Delegacion o Municipi Codigo Postal Ciudad, Estado
TeEfon Celular Emai

DATOS E LOE RESPONSABLES DEL PROYECTOC

EMPRESA PRODUCTORA O PERSOMA FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL:

Domicilic Fiacal:
Calle NUmEsD Ciionia
Delegation o Munichio Codigo Postal Ciudag, Estado
TelEhnes Fax Emai

HOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL-
Apelido patemo Apelida matemo Mamiore(s)

IMCIRE-DAPC-PO-T10-04-50
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Mexicano da
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

PRODUCTOR:
Apelids patema Apelids matemo Nomiee(s)
Domicilio:
Calle Himess Coionia
Delegacion o Municiio Cidigo Postal Ciudad o Estado
Teiednn Celular Email
DIRECTOR: - -
Apelide palemo Apalide matemo Komie(s)
Domicilio:
Ccalle Himess Coionia
Delegacion o Municiio Codigo Postal Ciudad o Estado
Telefono Celular Email
ANTECEDENTES:
i Ha presentade antenomente este proyecis a aiguna de estas opoones de financamiento?
IMCINE [si} i EN que sacha?
FOPROCINE [si} i EN que sacha?
FIDECINE [si} i EN que sacha?
;Esie proyecio ha recitido amerionTsans 3poye eConGmich para Escitura de Guitn yio Desarolo de Proyects del IMCIME?  {si) {ma}
Tipo de apoyo: Moiia: Enqué fecha?

IMCINE DAPC-POLT 100470
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Procedimiento:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Instituto
Mexicano da
Cinematogralig

Cddigo:
IMCINE-DAPC-PO-710-04

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

ENTREGAR DOS JUEGOS DEL GUION ¥ [0S JUEGOS INTEGRADDS POR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS.

*EAD.A.P'LIHWDEBEH.E.DE IR EN HOJA POR SEPARADO SiN PERFORAR NI ENGARGOLAR)

-

1. Guion (1
2. Sinogsis (breve y desamoilada) i}
3. Texto del Director enfoque ¢ las cualidades lematicas y cnicas,
DOCUMENTOS A5 Coma valates g8l proyects) {1
BASICOS 4. Equipo de Produccion (en fama de ista), ademds incluir i}
Cumicula yo biofimografiia de:  Productonfes) [ ] Direchor [ ] Guionst@E [ )
s Bquipo tBcnico [Especficar)
5. Copia del Registo dal Suitn ante o Instiuie Nacional de Derechos de Aulor de 3 SEP. i}
6. Encaso de adaptacion, incuir contralo o cara de cesicn de derechos del aulor de la oba onginal [ )
7. Cana o conraly 0e cesion e derechos del aulr @ favor o2 [a compania produciora i1
B. ; s (NOj

3. Ruta critica del proyerio especificando semanas de preparacian, mdaje ¥ pospenduction

DOCUMENTOS
PARA 4. Plan de Tabajo del rodaje
FRODUCCION 5. Resumen del presupuesio en MK,
6. Presupuesto desgiosade en M. [Sefialanto al detalle las cuentas ¥ coNCEnios que seran
Cuiierios por cada uno de los socios) (]
7. Esguema Snancier con porcentsies de paricipacion (ncuir ks coniraios que 1o soportan) (]
8. Flujode efecive (]

1. Reporie del Estade Actual del Proyects 0]
2. Presupuesto ejertito hasta & momenio, en M., reporte de cosios ¥ Eslados financienss (]
3 financien: NS0 CON 5 Contalos que ko susten

DOCUMENTOS E‘-‘W-E"'ﬁ ':5.:93' con e Iq“E ten) . {1
4. Ruta critica o calendario de posiproducsionindicandose los lugares donde se desamoliaran

FARA k= rabajos pendientes) (]
POSTPRODUCCION . .
5. Presupuesiode postproduccion detalado, en M., en donds se especifique & monto
del apoyo solicitade

6. Flujo de efectivo jcomespondiente al presupuesto presentade), basado en una nula oiica
7. Reporie de compromisos de distibucion, segun 523 &l caso (contrakos de distisucon)
B. Videocaseles VHS del malenal fimado (ediGdo o nishes)

1
1
1
1

e e e

GON RELAGION & LA CiA PRODUCTORA O PERSOMNA FISIGA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL SE PRESENTARA UNA

CARPETA ADICIONAL COM:
Cumiculum 2 I3 Compaiia Productos i1
Copia del Acts Consshutiva o I3 empresa i1
WCU:EENTOS Regisvo Fedzml ge Contribuyentes i1
. Compeobants de Domiciio Fiscal i1
IDENTIFICACION Carta en |3 que 5&fiala bajo protesta que No S8 cusnita Con ANgUn ol apoyo federal
para & proyecin (]
Identificacion oficial de @ persona fisica & represenianie legal de la compania i1
La persona fisica enfregard una copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion i1
ICGHE-DAPC-PO-T10-04-A
4
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Procedimiento: Codigo:
. Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

Mexicano da
Cinematogralig

Revision Fecha

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a
(0] 9/DIC/08

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

NOTAS IMPORTANTES:
1. Los proyectos deben ser presentados por compafias productoras mexicanas o personas fisicas
MEXICanas.

2. Los proyectos que no incluyan toda la documentacion solicitada no seran recibidos.

3. La Direccion de Apovo a la Produccion Cinematografica se reserva el derecho de solicitar informacian
adicional.

4. Debido a que la informacion presentada por los solicitantes afecta intereses de terceros, el INCIME la
considera CONFIDENCIAL.

5. Por las caracteristicas de los recursos disponibles en IMCINE esta no es una convocatoria que se publigue
ni que tenga una periodicidad establecida. Cualquier provecto que no esté en proceso de evaluacion de
FOPROCINEe FIDECINE puede solicitar apoyo por via IMCINE.

6. Eltiempo de evaluacion y respuesta estara sujeto a las vanables de suficiencia presupuestal del IMCINE.

7. El mecanismo de evaluacion sera establecido por la Direccion General del Instifuto v la decision sera
imevocable.

8. Cada proyecto podra presentarse en dos ocasiones a este proceso, aungue no en el mismo aho lectivo.

MANIFESTAMOS HABER LEIDO LAS BASES PARA LA RECEPCION DE PROYECTOS, EXPRESANDO NUESTRA
CONFORMIDAD EN SOMETERNOS A LAS CONDIGIONES ESTABLECIDAS PARA LA EVALUAGION DE NUESTRO PROYECTO
Y, EM 5U CA30, A LAS OBLIGACIONES SENALADAS PARA RECIBIR LA APROBACGION A NUESTRA SOLICITUD.

Narmibre y Firma ded os) guienistis) Mombre y Firma del Direcior Narmibre y Firma del Producior

Fecha: i I Selo e FRCETCion
Dia mes aho

Recibio: Nombee y frma

PARS US0 EXLUSIVO DE LA DIRECCION DE APOY A& LA PRODUCCION CINEMAT OGRAFICA

Mombre y firma de quien valida:

WCHE-DAPCPC-T10-04-A
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Procedimiento:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de
proyectos, produccién y/o postproduccién de corto, medio y

Instituto
Mexicano da

Cinematogral largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a

través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

RELACION DE PROYECTOS RECIBIDOS PARA APOYD & LA PRODUCCION Yi0 POSTPRODUCCION DE LARGOMETRAJES Y/O MEDIOMETRAJES

FICCION, ANIMACION YJO DOCUMENTAL
IMCINE 2003

GENERODEL | AGURADEL | COSTO DEL M'mn
DeL PROYVECTD | APOYD: PROYECTO ‘.Eu y

Cddigo:
IMCINE-DAPC-PO-710-04

Fecha
9/DIC/08

ANEXO 2

IMCINE-DAPC-PO-710-R02
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a RN e
. - - (0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

8. LISTA DE FORMATOS

FORMATOS cODIGO

Hoja de registro del desarrollo del proyecto

IMCINE-DAPC-PO-710-04-R01

Relacion de proyectos recibidos IMCINE-DAPC-PO-710-04-R02
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Procedimiento: Codigo:
Otorgamiento de apoyos a la escritura de guidn, desarrollo de IMCINE-DAPC-PO-710-04
proyectos, produccion y/o postproduccion de corto, medio y

largometraje de ficcion, documental, animacidén o experimental a RN e
. - - (0] 9/DIC/08
través del IMCINE, complementarios a las convocatorias anuales.

9. CONTROL DE CAMBIOS

NUMERO DE FECHA DE LA
REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO RAZON DEL CAMBIO

9/12/08 Creacién del documento
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